
 

 

 

 

 

Zur Verstärkung unserer Tourist- Information Ottenhöfen im Schwarzwald suchen 
wir ab dem 01.11. 2025 einen 

Touristiker (m/w/d) in Teilzeit 30 h / pro Woche 

Aufgaben: 

• Beratung unserer Gäste rund um ihren Urlaub, zu Sehenswürdigkeiten, 
Freizeitaktivitäten und Angeboten in der Servicestelle 

• Vermittlung & Buchung von Unterkünften und Gruppenangeboten 

• Verkauf von Souvenirs sowie deren Wareneinkauf inkl. Kassenabrechnung 

• Ansprechpartner für Gastgeber bezüglich Online-Buchbarkeit, Kurtaxe und 
touristischen Dienstleistungen 

• Abrechnungen  

• Mitarbeit bei Marketingaktivitäten, Veranstaltungen, Projekten und neuen 
Angeboten 

• Mitarbeit in der Gemeinde Bücherei  

Profil: 

•Eine kaufmännische Ausbildung, vorzugsweise im touristischen Bereich 
(Tourismuskauffrau) 

•Gute Kenntnisse in Englisch oder Französisch. Eine weitere Fremdsprache ist 
wünschenswert. 

•Freundliches Auftreten im direkten Kundenkontakt sowie Spaß an Beratung und 
Verkauf 

•Selbstständige, eigenverantwortliche und zuverlässige Arbeitsweise 

•Teamfähigkeit und Engagement 

•Sicherer Umgang mit Microsoft Office Anwendungen, Kenntnisse in Online 
Buchungstools im Tourismus, Outdooractive / Komoot wünschenswert 

•Bereitschaft zur Teilnahme an Außendiensten und Veranstaltungen, auch 
außerhalb der regulären Arbeitszeiten 

•Begeisterung für Natur und Outdoor-Aktivitäten 

•Fahrerlaubnis der Führerscheinklasse B 

 



 

Unser Angebot: 

•Eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit  

•Raum für Deine Ideen und Kreativität 

•Vielfältige Fortbildungsmöglichkeiten 

•Einen zukunftssicheren Arbeitsplatz 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

 

Dann bewerben Sie sich gerne bis zum 16.06.2025 bei der                                          

                               Gemeinde Ottenhöfen im Schwarzwald 

                               -Personalamt- 

                               Forstweg 1 

                               77883 Ottenhöfen im Schwarzwald 

 

Für Rückfragen steht Ihnen Frau Huber, Tel.: 07842/804-26 gerne zur Verfügung. 

Für fachliche Fragen steht Ihnen unsere Leitung der Tourist-Information, Frau 
Steinlein, unter Tel.: 07842/804-40 gerne zur Verfügung. 

Eine Rücksendung von schriftlichen Bewerbungsunterlagen wird nicht erfolgen. 
Diese werden nach dem Auswahlverfahren vernichtet. 

 

Ottenhöfen im Schwarzwald Mai 2025 

 


