
 

 

 

Sie haben Lust in der öffentlichen Verwaltung zu gestalten? 

 

 

 

 

 

 

 

Dann kommen Sie in unser Rathausteam! 
 

Wir suchen zur Verstärkung unseres Rathausteams ab dem 1. Januar 2026 eine/n 

 

Sachbearbeiter/in für Steuern, Abgaben und Gebühren (m/w/d)  
in Teilzeit mit 24,00 Wochenstunden 

 
 
Aufgaben und Tätigkeiten:  
 
• Bearbeitung sämtlicher Steuerveranlagungen (Grund-, Gewerbe- und 

Hundesteuer) 

• Bearbeitung von Widerspruchsverfahren für die gesamte Steuerveranlagung 

• Bearbeitung Erschließungs- und Anschlussbeitragsrecht 

• Veranlagung öffentlicher rechtlicher Abgaben (Wasserabrechnung, gesplittete 
Abwassergebühren, Kleineinleiterabgabe) 

• Veranlagung Fremdenverkehrsabgabe und Zweitwohnungssteuer 

• Verwaltung Jagdgenossenschaft 

• Liegenschaftsverwaltung (Pachtverträge, Negativzeugnisse nach LWaldG, WG, 
BauGB) 

• Vertretung des Kassenverwalters 

  



Wir erwarten:  
 
• Ausbildung im Bereich öffentliche Verwaltung oder eine vergleichbare 

Qualifikation 

• fundierte Kenntnisse und Berufserfahrung im Bereich Abgabenveranlagung 

• gute EDV-Kenntnisse (Word, Excel, Outlook) 

• Teamfähigkeit, Sicherheit und Freude am Umgang mit Menschen  

• Konfliktfähigkeit und Durchsetzungsvermögen  

• Selbständigkeit, Organisationsgeschick und Flexibilität  

• hohe Leistungsbereitschaft, Belastbarkeit (auch in Phasen großen 
Arbeitsaufkommens) und gutes Zeitmanagement 

• Fortbildungsbereitschaft 

 
 

Wir bieten: 
 
• eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit 

• eine unbefristete Beschäftigung nach den Bestimmungen des Tarifvertrages für 
den öffentlichen Dienst (TVöD) 

• eine leistungsgerechte Eingruppierung bis Entgeltgruppe 9a TVöD 

• eine Jahressonderzahlung und eine jährliche Leistungsprämie nach dem TVöD, 
alle im öffentlichen Dienst üblichen Sozialleistungen inkl. betrieblicher 
Altersvorsorge Zusatzversorgung zum Aufbau einer Betriebsrente 

 
 

Wir haben Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen bis zum 27.06.2025 an die Gemeinde Ottenhöfen im 
Schwarzwald, Personalamt, Frau Silvia Huber, Forstweg 1, 77883 Ottenhöfen im 
Schwarzwald. Gerne können Sie uns diese auch per E-Mail (Anlagen ausschließlich 
im pdf-Format) zusenden an: personalamt@ottenhoefen.de.  
 
Eine Rücksendung von schriftlichen Bewerbungsunterlagen wird nicht erfolgen. 
Diese werden nach dem Auswahlverfahren vernichtet.  
 
Für fachliche Fragen steht Ihnen Frau Lorenz unter Tel.: 07842 804-32 vormittags 
gerne zur Verfügung. 
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